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JAK NAPISAC ZYCIORYS

ZYCIORYS... ...jest zasadniczo pierwszg informacja o Tobie.
Na jego podstawie Pracodawca dokona wstepnej oceny
Twojej osoby i zakwalifikowania na rozmowe¢ kwalifikacyjna

JESLI... ...Zyciorys napiszesz poprawnie, czyli przedstawisz siebie
najkorzystniej, wowczas przekonasz Pracodawce, ze mozesz
by¢ potrzebny w Firmie.
ZYCIORYS POWINIEN ZAWIERAC:
DANE OSOBOWE... ...imie 1 nazwisko, adres, numer telefonu
...data 1 miejsce urodzenia, stan cywilny
INFORMACJE
O KWALIFIKACJACH ...ukonczone szkoty, kursy i posiadane uprawnienia
ZAWODOWYCH...
INFORMACJE
O DODATKOWYCH ...znajomos$¢ jezykoéw obceych, obstuga komputera
KWALIFIKACJACH...
DOSWIADCZENIE ...nazwa firmy, okres zatrudnienia
ZAWODOWE...
...wykonywane zawody, zajmowane stanowiska
WLASNE OSIAGNIECIA... | ...nagrody itp.
INFORMACJE ...np. zainteresowania
DODATKOWE...
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JAK NAPISAC OFERTE
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Skutecznym sposobem znalezienia pracy moze by¢ przygotowanie wiasnej oferty. Taka oferte mozesz zamiesci¢ w

prasie, na tablicy ogltoszen

lub po prostu zlozy¢ ja u pracodawcy.

Informacje, ktére musi zawiera¢ oferta...

... kto poszukuje pracy
... jakiej pracy poszukuje
... jak sie z nim kontaktowac

FORMIE...

OFERTE MOZNA ZAMIESCIC W PRASIE, WOWCZAS POWINNA BYC SPORZADZONA W BARDZO SKROTOWE])

~Ambitny, dyspozycyjny ksiegowy podejmie prace, tel. 456-34-65"

> OFERTA ZAMIESZCZONA NA TABLICY OGLOSZEN MOZE BYC OBSZERNIEJSZA...

~Ambitny, dyspozycyjny informatyk ze znajomoscia programoéw graficznych,
przyjmie prace w dobrze prosperujacej firmie, tel. 456-34-65"

GDZIE MOZESZ UMIESCIC OFERTE...

... ha dostepnych tablicach ogtoszen

... na tablicach prywatnych agencji posrednictwa pracy
... W innych wyznaczonych miejscach

OFERTE U PRACODAWCY...
... mozesz ztozy¢ z wiasnej inicjatywy lub w odpowiedzi na ogtoszenie
... mozesz ztozy¢ osobiscie lub wystac¢ pocztg

FORMULUJAC OFERTE NAPISZ NA TEMAT...
... whasnych kwalifikacji

... umiejetnosci

... do$wiadczenia zawodowego

NAPISZ ROWNIEZ...
... dlaczego sktadasz oferte, jakiego rodzaju pracy oczekujesz
... dlaczego chciatbys$ pracowac dla danej firmy albo wykonywac taka prace



